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Créer un cours sur Moodle & inscrire les étudiants 

Cette procédure de création des cours et d’inscription des étudiants fait suite au changement du plugin de 

création des comptes et d’inscription dans Moodle. Vous ne verrez donc plus le bloc « Admin Cegep » par 

lequel vous créiez les cours. Il est important de suivre cette procédure pour la création des cours et une 

inscription adéquate des étudiants. 

 

Important : En aucun cas, vous ne devez procéder à une inscription ou à une désinscription manuelle 

d’un étudiant dans un cours. La mise à jour quotidienne de la base de données ajustera les groupes. 

 

Créer un cours sur Moodle 

 

Étape 1 : Une fois connecté, cliquez sur « Cours » pour accéder à votre espace de cours. 

 

 

Étape 2 : Cliquez sur « Créer un cours », en haut à droite de la page, pour voir les cours qui vous sont 

assignés.  
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Étape 3 : Dans la fenêtre qui s’affiche : 

1. Cochez « Cours officiel » pour la création d’un cours qui s’affichera aux étudiants. 

2. Cochez le cours que vous souhaitez créer. 

3. Cliquez sur « Enregistrer » pour passer à l’étape suivante. 

 

 
 

Remarques :  

1. Créer un cours à la fois, même si vous voyez apparaître tous vos cours. 

2. Ne pas créer de cours « Brouillon ». 

 

Étape 4 :  

1. Sur la page de configuration des paramètres de votre cours, vous pouvez modifier la visibilité du 

cours par les étudiants. 
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2. Sur la même page des paramètres, vous pouvez ajouter une description et une image à votre 

cours. 

 
 

3. Sur la même page des paramètres, vous pouvez modifier : 

a. Le format du cours (sections personnalisées, hebdomadaires, flexibles, vue en image, etc.); 

b. L’apparence du cours (thème Boost ou Classique). 

 
 

4. Après avoir terminé la configuration, cliquez sur « Enregistrer et afficher » pour sauvegarder 

les modifications. 
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Inscrire les étudiants dans un cours 
 

Étape 1 : La page des participants apparaît une fois la configuration sauvegardée. Pour inscrire les étudiants 

dans le cours, cliquez sur « Inscrire des groupes ». 

 
 

Étape 2 : Dans la fenêtre d’inscription des groupes, cochez le ou les groupes que vous souhaitez inscrire 

dans le cours, puis cliquez sur « Poursuivre ». 

 

 

Remarques :  

1. Si vous souhaitez avoir tous les groupes du même cours dans un seul cours, vous devez 

cocher tous les groupes qui apparaissent. 

2. Si vous souhaitez avoir un groupe par cours, vous devez cocher un seul groupe et reprendre 

la procédure pour la création d’un autre cours pour chaque groupe . 

 

Étape 3 : Vérifiez le groupe ajouté, le nombre d’étudiants inscrits ou non inscrits dans le cours, puis 

cliquez sur « OK ». 
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Étape 4 : La page des participants apparaît de nouveau avec le nombre de participants du cours et la liste 

des étudiants inscrits au cours. 

 
 

Remarques : Ne pas ajouter et ne pas retirer manuellement des étudiants du cours 

1. À tout moment de la session, si vous constatez que des étudiants n’apparaissent pas dans 

votre cours, ne pas les ajouter manuellement. Ils apparaîtront à la prochaine mise à jour de la 

base de données. 

2. À tout moment de la session, si vous constatez que des étudiants qui ont changé de groupe 

apparaissent toujours dans votre cours, ne pas les retirer manuellement. Ils disparaîtront à la 

prochaine mise à jour de la base de données. 

 

Ajouter des sections, des activités et des ressources dans votre cours  
 

Étape 1 : En étant dans la page du cours, cliquez sur l’engrenage en haut à droite, puis cliquez sur 

« Activer le mode édition ».  
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Étape 2 : En mode édition,  

1. Cliquez sur « Ajouter une semaine » ou « Ajouter une section » pour ajouter une semaine ou une 

section dans le cours, selon votre format de cours. 

 

 
 

 
 

2. Cliquez sur « + » pour ajouter une ressource, une activité ou une sous-section dans le cours. 
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