~ CEGEP DE SAINT-HYACINTHE

PRISE EN MAIN - ZOOM

1. Créer son compte Zoom
e Sur votre navigateur, rendez-vous sur Zoom : https://zoom.us/fr-fr/home.html?zcid=2478
e Cliquer sur INSCRIVEZ-VOUS, C’EST GRATUIT pour créer un compte Zoom

zoom SOLUTIONS ~ SE JOINDRE A UNE REUNION ANIMER UNE REUNION ~ SE CONNECTEII

Ayez de grandes ambitions

La solution de vidéoconférence n°1 du marché est la pour vous aider.

e Utilisez votre courriel professionnel (@cegepsth.gc.ca)
e Un courriel de confirmation vous sera envoyé. Cliquer Activer votre compte Zoom pour
compléter I’inscription.

Inscrivez-vous gratuitement

Votre adresse électronique professionnelle

>

Zoom est protégé par systéme reCAPTCHA. De plus, la Politique de
confidentialité et les Conditions de service s'appliquent.

S'inscrire

En m'inscrivant, j'accepte la Politique de confidentialité et les

Conditions de service.

G | Seconnecter avec Google
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Sur le site de Zoom

e Aller dans la section Profil (avatar —angle droit) et modifier votre avatar, nom et prénom, langue

DEMANDER UNEDEMO 18887999666  RESSOURCES w  ASSISTANCE

zoom OLUTIONS v ABONNEMENTS ET TARIFICATION CONTACTER LE SERVICE DES VE
PERSONNEL
Réunions
Webinaires
Enregistrements
Paramétres N personnel pour la réunion ]
hitps:#/zoom.us N
ADMINISTRATEUR Utiliser cet identifiant de réunion pour les réunions instantane
Gestion des utilisateurs
Emall de connex L
Gestion des Salles. Comptes liés :
Gestion de compte
Type dutilisat Basique @ Surclass
Avancé
Capacit Réunion 100 @
|| NEU Frangais I
Assister 4 la formation en direct

et les autres parameétres (s'il y a lieu).

¢ Cligues sur Enregistrer les modifications lorsque terminé

https://ugac.zoom.us/my/

Enregistrer les modifications Annuler

Installer I’application Zoom sur votre bureau (Raccourci)

e La participation a une conférence Web nécessite linstallation de l'application Zoom. Pour
installer le client Zoom un ordinateur PC (Windows) ou Mac (Apple), vous pouvez télécharger
I'application client Zoom a cette adresse : https://zoom.us/download

Centre de téléchargement

Client Zoom pour les réunions

ou rejoindrez votre premiére réunion Zoom. Il est également disponible pour un
téléchargement manuel ici.

E> Télécharger Version 4.6.8 (19178.0323)

Le client de votre navigateur Web se téléchargera automatiquement lorsque vous démarrerez

Téléchargement pour l'administrateur informatique ~

e Enregistrer l'application sur votre ordinateur (Bureau par exemple)

téléchargement terminé, double-cliquer sur I'application

Une fois le

pour lancer l'installation.
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3. Utiliser Zoom a partir du client Web
Le client Web Zoom vous permet de rejoindre un webinaire ou une réunion Zoom sans avoir a
télécharger de logiciels ou de modules d'extension. Cependant, le client Web dispose de
fonctionnalités limitées et fonctionne mieux sur Google Chrome.

¢ Rejoindre une réunion ou un webinaire

o Cliguer sur le lien recu par courriel pour rejoindre la réunion.

Rendez-vous  Format du texte

o AT e s e IR G 4 X |m, O ‘ D

Ewgatier Sugonems voer [T ———
v

Line seule touche sur Iappared mobile
+16475580588, 6637440568 Canada

Comgoser un numéro en fonction de votre emplacement
1647 558 0588 Canada

1646 558 3656 (rats-Unis (New York)

1669 500 6833 {rats-Unis (San Jose)

1D de réunicn : 668 744 056

Trouvez votre muméro local : Mtpa//teem us/w/ Dot Taug

o L'option « Rejoindre depuis votre navigateur » peut apparaitre automatiguement, utiliser 'un
des chemin suivant :
= Quvrir a l'aide de l'application si vous I'avez déja installée sur votre ordianteur;
= Si ce n'est pas le cas, sélectionnez « Cliquez ici» pour démarrer la réunion ou «
Télécharger et lancer Zoom ».
o Une fois I'application installée, suivre les indications de I'étape suivante.

Ouvrir Zoom ? e

https://zoom.us souhaite ouvrir cette application.

w

ETEO-VOYAGE | INFONUAGE

Lancement en cours...

Veuillez cliquer sur Ouvrir les réunions Zoom si vous voyez la boite de dialogue du
systéme.

Si rien ne s’affiche sur votre mavigateurl cliquez ici pour démarrer la réuniorl oultéléchargez et lancez Zoom.l
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4. Utiliser Zoom a partir de application installée
¢ Rejoindre une réunion avec un identifiant ou numéro de salle

Aprés linstallation de Zoom, cliquer sur I'icdne du logiciel pour le lancer. Dans la fenétre qui
apparaitra, cliguez sur « Rejoindre une réunion » pour rejoindre une réunion en tant que

participant.

200m

Rejoindre une réunion

Connexion

Dans la fenétre qui apparaitra, saisissiez l'identifiant de la réunion ou le numéro de la salle de
conférence puis écrivez votre nom :

Rejoindre une réunion

Réunion ID ou Nom de salle de conférenc +

L Votre nom J

@ se rappeler mon nom pour les prochaines réunions
_) Ne pas se connecter a l'audio
Arréter ma vidéo

Annuler

5. Planifier une réunion a partir de I’application installée

Une fois connecté, vous aurez acceés a votre espace Zoom. Vous pourrez soit lancer une nouvelle
réunion instantanée, soit en rejoindre une, en programmer une ou partager votre écran.

Une nouvelle version est disponible | Mettre A jour

14:41
mardi, septembre 17
Nouvesle réu 3 Rejoindre Réunion Zoomde A...  Commencer
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a. Démarrer une nouvelle réunion instantanée

Cliguer sur le bouton « Nouvelle réunion » o pour débuter une réunion instantanée.
Si vous souhaitez utiliser votre propre identifiant de réunion ou pour désactiver la vidéo avant
de commencer la réunion, cliquez sur la fleche située dans le coin inférieur droit de 'icéne.

14:50

mardi, septembre 17

Nouvelle réunion ~ Rejoindre

Réunion Zoom de A...

15:30 | commence dans 9 min
Commencer par la vidéo

) Utiliser mon ID de réunion personnel (PMI)

19 B — >
Programmer Partager I'écran

b. Programmer une réunion

W
Cliquer sur le bouton « Programmer » . pour planifier une réunion instantanée. Ajuster les
paramétres de la réunion dans la fenétre qui s’affiche.

Sujet

Réunion Zoom de ....

Début : lun. aoat 17, 2020 ~ 13:00 ~
Durée : 1 heure v 0 minute v
\::\ Réunion périodique Fuseau horaire : Heure de I'Est (Ftats-Unis)
ID de réunion
o Créé(e) automatiquement C) ID de réunion personnelle 314 525 0083
{ Sécurité
Code secret | 142629 Salle d‘attente
Vidéo
Animateur: @ Active () Désactive Participants : () Active @) Désactive
Audio
C) Téléphone () Audio de l'ordinateur o Téléphone et audio de l'ordinateur

Composer de Canada et Ftats-Unis Modifier

Calendrier

o Outlook <> Google Agenda C) Autres calendriers

Options avancées ~

m Annu‘er
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Cliquer sur « Enregistrer », une fenétre de courriel s’ouvre, vous permettant de rentrer les
adresses des personnes a inviter.

Fichier Réunion Assistant Planification Insertion Dessin Format du texte Révision Aide Antidote Q' Rechercher des outils adaptés
. EssEs
@ * u @ CRBEED E Afficher comme: Occupé(e) H O E= E] QJ @ [}
i |
Supprimer s, | Réunion Notes Annuler % Verifier les noms e Péliodic'né Classer ° Dicter | Insights | Afficher les
Teams Finvitation ] Options de réponse ~ e = . modsles
Actions Réunion Te... | Notes der... Participants Options Indicateurs Voix IMes modéles |

i Vous n'avez pas encore envoyé I'invitation a cette réunion.
Ce rendez-vous est en conflit avec un autre rendez-vous de votre calendrier.

= De |
Titre Réunion Zoom de ....

Envoyer
Obligatoire

Heure de début lun. 2020-08-17 a M Journéeentiere M % Fuseaux horaires

Heure de fin lun. 2020-08-17 J 4_¥ Rendre périodique

hitps://z00m.us 63914407pwd=3Uha0DVHOXIZUDJK3NIYTOVNEY3UT09 B Recherche de salles

Grégoire Compaoré vous invite & une reunion Zoom planifiée.

Participer & la réunion Zoom
hitps://zoom us/j/98446391440?pwd=alUhaODVHOXIzUDJJK3N]YTQvVNFY3UT09

Pour en savoir plus

- Mise en route sur PC et Mac
https://support.zoom.us/hc/fr/articles/201362033-Getting-Started-on-Windows-and-Mac

- Didacticiels vidéos Zoom
https://support.zoom.us/hc/fr/articles/206618765-Zoom-Video-Tutorials
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